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                                                                        Приложение   1

к постановлению администрации

                                                                        муниципального образования

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
муниципальной услуги

«Обеспечение общедоступного начального общего,

основного общего, среднего (полного) общего образования

муниципальными общеобразовательными учреждениями

муниципального образования Абдулинский район»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Обеспечение общедоступного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования муниципальными общеобразовательными учреждениями муниципального образования Абдулинский район» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
     
1.2. Получатели муниципальной услуги:

- граждане, достигшие на 1 сентября календарного года возраста 6,5 лет при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте (для зачисления в 1 класс);

- граждане любого возраста (работающие и неработающие), желающие получить образование в Учебно-консультационном пункте (далее – УКП) общеобразовательных учреждений Абдулинского района (далее - обучающиеся). Предельный возраст получения основного общего и среднего (полного) общего образования в УКП общеобразовательных учреждениях не ограничивается.

Заявителями муниципальной услуги могут быть родители (законные представители) несовершеннолетних детей и граждане любого возраста (для УКП).
  
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

         
1.3.1. Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок отдела образования, информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

    
1.3.2. Взаимодействие с учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
- Министерством образования Оренбургской области;

- Районной комиссией по делам  несовершеннолетних и защите их прав;
- МУЗ ЦРБ «Абдулинского района (детская)» - детские поликлиники - в форме получения медицинских карт с сертификатом о прививках;

- управляющими организациями, товариществами собственников жилья и другими организациями, созданными для управления многоквартирными домами в форме получения справок о месте проживания ребенка.
- 461744, г.Абдулино, ул. Коммунистическая,276
- режим работы: понедельник  с 14.00 до16.00час.

- тел. (835355) 2-60-11; электронный адрес: 56оuо12@оbraz-orenburg.ru
      
1.3.3. Для получения информации о зачислении в общеобразовательное учреждение заинтересованные лица вправе обратиться:          


- в устной форме лично в муниципальное общеобразовательное учреждение;


- по телефону в   муниципальное общеобразовательное учреждение; 
       - тел. (835355) 2-60-11     


- через  Интернет-сайты общеобразовательных учреждений Абдулинского района.- 56оuо12@obraz-orenburg.ru

1.3.4. Информирование граждан организуется следующим образом: 

- индивидуальное информирование; 

- публичное информирование;  
     
1.3.5. 
Информирование проводится в форме:     






- устного информирования;   








- письменного информирования.

     
1.3.6.
Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками отдела образования администрации Абдулинского района, а также муниципальными общеобразовательными учреждениями  при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.



Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более  15 минут.  

   





В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 





Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы  отдела образования администрации Абдулинского района или муниципального общеобразовательного учреждения.  Разговор не должен продолжаться более 15 минут.       

 
1.3.7. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в  отдел образования администрации Абдулинского района  осуществляется путем почтовых отправлений.


Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).        




Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.            


     
1.3.8. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).        




    
1.3.9. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, на официальных  Интернет - сайтах муниципальных общеобразовательных учреждений, путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях.



Информационные стенды в учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:     




- адрес администрации Абдулинского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты  отдела образования администрации Абдулинского  района, сотрудников отдела образования;  


- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;          
- перечень документов, представляемых гражданином  для оформления зачисления в школу;


- образец заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение (приложение № 2 к настоящему Регламенту);


- перечень  документов необходимых  для оформления  приема  детей в муниципальное общеобразовательное учреждение (Приложение № 3 к настоящему  Регламенту)
  2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам.
2.2. Отдел образования, орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, – отдел образования администрации МО Абдулинский район. Учреждения образования, предоставляющие муниципальную услугу:
- общеобразовательные учреждения начального, основного (общего), среднего (полного) общего образования, независимо от форм собственности;

- учебно-консультационный  пункт  образовательного учреждения. 
Наименование ответственного органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальная услуга по обеспечению общедоступным и бесплатным начальным общим, основным общим, средним (полным) общим образованием осуществляется муниципальными общеобразовательными учреждениями муниципального образования Абдулинский район, имеющими лицензию и государственную аккредитацию (далее - муниципальные общеобразовательные учреждения). 
Ответственными за качество предоставления муниципальной услуги являются руководители образовательных учреждений Абдулинского района.

Ответственным структурным подразделением за издание и исполнение правовых актов и документации по организации, а также контролю за предоставлением муниципальной услуги является отдел образования администрации муниципального образования Абдулинский район (далее - отдел образования).

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом образования администрации муниципального образования Абдулинский район, а также муниципальными общеобразовательными учреждениями Абдулинского района.


2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- Приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения  обязательного общего образования.

- Приказ о зачислении  в муниципальное общеобразовательное учреждение, осуществляющее обучение по программам вечернего общеобразовательного учреждения и организация обучения.

- Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.
- Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
2.4.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон  от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000             № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении»;

- Постановление Правительства РФ от 12 марта  1997 года № 288 «Об утверждении типового Положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии»;

- Постановление Правительства РФ от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

- Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 года № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02»;

- Приказ Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»; 

- Приказ Министерства образования РФ от 3 декабря 1999 года № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации»;

- Приказ министерства образования РФ от 3 декабря 1999 года № 1076 «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»,  Положения о формах получения выпускниками образовательных учреждений золотой и серебряной медалей «За особые успехи в учении», Похвальной грамоты «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и Похвального  листа  «За отличные успехи в учении» с изменениями , внесёнными приказом Министерства образования и науки России от 04.05.2009 г. № 147 ;

- письмо Минобразования РФ от 14 июля 2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо «О психолого-медико-педагогической комиссии»);

- постановление Правительства УР от 18 апреля 2005 г. № 67 «Об обучении детей-инвалидов на дому».


2.4.3. Срок прохождения отдельных административных процедур:


Сотрудник муниципального общеобразовательного учреждения Абдулинского района принимает от гражданина  документы  для получения муниципальной услуги: заявление о приеме в общеобразовательное учреждение, к заявлению о приеме в общеобразовательное учреждение прилагаются следующие документы:


- Заявление о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение по форме (Приложение №2 к настоящему Регламента).

   -    Копия свидетельства о рождении ребенка.

   -    Справка с места жительства.

   -   Медицинская карта (форма 026/у-2000) с сертификатом о прививках.

   -  Аттестат об основном общем образовании (подлинник) при подаче заявления о зачислении в 10 класс.

   -   Личное дело ребенка (при зачислении во 2 - 11 классы).

   -    Справка о выбытии (в случае перевода из другого образовательного учреждения).

         
2.4.4. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной  услуги  у  сотрудника муниципального общеобразовательного учреждения не должно превышать 30 минут.
        
2.4.5. Продолжительность приема гражданина у сотрудника  муниципального общеобразовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.  
        
2.4.6. Гражданину, подавшему заявление (приложение № 2 к настоящему Регламенту) о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение, выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня.

        
2.4.7. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений (Приложение № 3  к настоящему Регламенту).

         
2.4.8. Решение о зачислении в школу  должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных представленных гражданином документов до 30 августа каждого года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.    
    

          2.4.9. Основанием приема детей в общеобразовательное учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление (приложение № 2 к настоящему Регламенту) их родителей (законных представителей).

        
2.4.10. Срок подачи заявления в общеобразовательное учреждение устанавливает общеобразовательное учреждение. 
Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов. 

         
2.4.11. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального общеобразовательного учреждения при сличении их с оригиналом.    
         
2.4.12. Направление детей в специальные (коррекционные) образовательные учреждения I-VIII вида и в коррекционные классы осуществляется отделом образования администрации района только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК). 

         
2.4.13. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

        
2.4.14. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

       
2.4.15. Перевод и прием обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет,  в вечерние (сменные) общеобразовательные школы осуществляется на основании получения согласия родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и отдела образования администрации района.

        2.4.16. Основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение является недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Отделом образования вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

 
  
2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.



2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым образовательным учреждением по согласованию с отделом образования администрации Абдулинского района. 



2.5.2. Помещение для оказания муниципальной услуги в общеобразовательных учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.2.1178-02).

2.5.3. Количество обучающихся не должно превышать вместимости общеобразовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание. 

2.5.4. Учебные помещения включают: рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения (ТСО), зону для индивидуальных занятий, обучающихся и возможной активной деятельности.

2.5.5. Площадь и использование кабинетов информатики должны соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

2.5.6. При наличии в здании учреждения учебных мастерских они должны использоваться по назначению. По согласованию с территориальным центром Госсанэпиднадзора они могут быть переоборудованы соответственно профилю общеобразовательного учреждения. По согласованию с территориальным центром Роспотребнадзора допускается их использование для внеклассных занятий по техническому творчеству и для работы обучающихся во внеурочное время.

2.5.7. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов, как правило, трехрядная, но возможны варианты с двухрядной или однорядной (сблокированной) расстановкой столов.

2.5.8. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха. Для подбора мебели соответственно росту обучающихся производится ее цветовая маркировка. Табуретки или скамейки вместо стульев не используются.

2.5.9. Кабинеты физики и химии должны быть оборудованы специальными демонстрационными столами, где предусмотрены пульты управления проектной аппаратурой, подача воды, электричества, канализации.

2.5.10. Лаборатория химии оборудуется вытяжными шкафами, расположенными у наружной стены возле стола преподавателя.

2.5.11. Оборудование кабинетов информатики должно соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

2.5.12. Площади спортивных залов приняты 9х18 м, 12х24 м, 18х30 м при высоте не менее 6 м.

2.5.13. При спортивных залах должны быть предусмотрены снарядные, площадью 16-32 кв.м в зависимости от площади спортзала; отдельные раздевальные для мальчиков и девочек, площадью 10,5 кв.м каждая.  

2.5.14. В мастерских для трудового обучения размещение оборудования осуществляется с учетом создания благоприятных условий для зрительной работы, сохранения правильной рабочей позы и профилактики травматизма. 

2.5.15. При выборе полимерных материалов для отделки полов и стен помещений следует руководствоваться перечнем полимерных материалов и изделий, разрешенных к применению в соответствие СанПиН 2.4.2. 1178-02.

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

3. Административные процедуры

          3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок–схема которых  приведена в Приложении  5 к настоящему Регламенту.


3.2. Прием документов от граждан  для приема в общеобразовательное учреждение:


3.2.1.Сотрудником муниципального общеобразовательного учреждения Абдулинского района  лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  муниципальное общеобразовательное учреждение (в соответствии с пунктом 2.2. настоящего Регламента).   



3.2.2.В ходе приема документов от граждан сотрудник  муниципального общеобразовательного учреждения  Абдулинского района осуществляет проверку представленных документов:    



- наличия всех необходимых документов для  приема в муниципальное общеобразовательное учреждение, в соответствии с перечнем.          





3.3. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится на заседании приемной комиссии муниципального общеобразовательного учреждения не позднее 30 августа каждого года  для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.



3.4.  Решение  о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.



3.4.1. Прием учащихся в  муниципальное общеобразовательное учреждение оформляется  приказом директора: для зачисленных в 1, 10 классы – не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного года – в день обращения. После издания  приказа о зачислении все данные  об учащихся  заносятся  специалистом  общеобразовательного  учреждения в программно-технический  комплекс «1С: Хронограф 2.5. ПРОФ».


3.4.2. При зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией и свидетельством государственной аккредитации образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.



3.4.3. На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. 



3.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор.    



3.6. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.
3.6.1. УКП  общеобразовательного учреждения осуществляет образовательный процесс в соответствии с уровнем общеобразовательной программы следующей ступени общего образования:

- III ступень - среднее (полное) общее образование (нормативный срок освоения - 2 года).

Для некоторых категорий обучающихся УКП общеобразовательных учреждений нормативные сроки освоения общеобразовательных программ основного общего образования могут быть увеличены или сокращены в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании».

3.6.2. Общеобразовательное учреждение в соответствии со своим уставом может реализовывать дополнительные образовательные программы и оказывать дополнительные образовательные услуги (на договорной основе), не включенные в перечень основных общеобразовательных программ, определяющих его статус. Виды и формы дополнительных образовательных услуг, в том числе платных, определяются уставом общеобразовательного учреждения.

3.6.3. Общеобразовательное учреждение при наличии лицензии (разрешения) может проводить профессиональную подготовку учащихся в качестве дополнительной образовательной услуги, в том числе за плату на основании договоров, заключаемых с организациями, и договоров о платных дополнительных услугах с родителями (законными представителями) учащихся.

Профессиональная подготовка в общеобразовательном учреждении проводится только с согласия обучающихся и их родителей (законных представителей).

   

3.7. Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.



3.8. Образовательное учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся.



3.9. Режим работы образовательного учреждения, длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологические правила и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений.



3.10. Предоставляемая муниципальная услуга должна соответствовать требованиям, установленным стандартом муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам».
3.10.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

Перевод обучающегося производится по решению педагогического совета общеобразовательного учреждения в соответствии с его компетенцией, определенной уставом образовательного учреждения.

В следующий класс могут быть условно переведены обучающиеся, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету.

Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных представителей).

Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения или продолжают обучение в форме семейного образования.

Обучающиеся, не освоившие общеобразовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования

3.11. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.


3.12. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.
3.12.1. Общеобразовательное учреждение не прошедшее  государственную аккредитацию, выпускникам учреждения, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдает документ о соответствующем образовании в соответствии с лицензией. Форма документа определяется самим общеобразовательным учреждением. Документ заверяется печатью общеобразовательного учреждения
3.12.2. Выпускники общеобразовательных учреждений, достигшие особых успехов при освоении общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования, награждаются золотой или серебряной медалью в соответствии с Положением о формах получения выпускниками образовательных учреждений золотой и серебряной медалей «За особые успехи в учении».

Выпускники, достигшие особых успехов в изучении одного или нескольких предметов, награждаются похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов» в соответствии  с действующим  Законодательством.

Обучающиеся переводного класса, имеющие по всем предметам, изучавшимся в этом классе четвертные (триместровые) и годовые отметки «5», награждаются похвальным листом «За отличные успехи в учении». 

3.13. Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.


3.14.  Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, вправе пойти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.
3.15. По решению педагогического совета общеобразовательного учреждения за неоднократно совершенные грубые нарушения устава общеобразовательного учреждения допускается исключение из данного общеобразовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. Решение об исключении из общеобразовательного учреждения согласуется с учредителем образовательного учреждения. Окончательное решение принимается комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Абдулинского района.

Исключение обучающегося из общеобразовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в общеобразовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников общеобразовательного учреждения, а также нормальное функционирование общеобразовательного учреждения.


Решение об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства отдела образования администрации Абдулинского района
3.16. Медицинское обслуживание обучающихся в общеобразовательном учреждении обеспечивается медицинским персоналом, который закреплен учреждением здравоохранения за этим общеобразовательным учреждением, и наряду с администрацией и педагогическими работниками несет ответственность за проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм, режим и качество питания обучающихся.

Общеобразовательное учреждение предоставляет соответствующее помещение для работы медицинских работников. 
3.17. Организация питания в общеобразовательном учреждении возлагается на общеобразовательное учреждение общественного питания. В общеобразовательном учреждении должно быть предусмотрено помещение для питания обучающихся, а также для хранения и приготовления пищи, которые должны отвечать требованиям СанПин 2.4.5.2409-08, утвержденного Постановлением главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 23.07.2008 N 45.

Питание в общеобразовательных учреждениях осуществляется в соответствии с 10-дневным меню утвержденным Роспотребнадзором за счет средств областного, местного бюджетов согласно муниципальной программы «Совершенствование и организация питания детей в общеобразовательных учреждениях от » и средств родителей учащихся.  

3.18. Прием общеобразовательных учреждений к новому учебному году осуществляется межведомственной комиссией, состав которой утверждается постановлением главы района, в период с 1 по 15 августа календарного года. Точные сроки проведения приема указываются в постановлении главы района.

3.19. Количество классов в общеобразовательном учреждении определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии образовательного учреждения.

Наполняемость классов и групп продленного дня общеобразовательного учреждения устанавливается в количестве 25 обучающихся. При наличии необходимых условий и средств возможно комплектование классов и групп продленного дня с меньшей наполняемостью, которая определяется уставом общеобразовательного учреждения.

Общеобразовательное учреждение вправе открывать группы продленного дня по запросам родителей (законных представителей). 
Количество и наполняемость классов общеобразовательного учреждения (включая малокомплектное), расположенного в сельской местности, определяются, исходя из потребностей населения.

Наполняемость классов в УКП  образовательных учреждений устанавливается в сельской местности в количестве не менее 15 обучающихся. При меньшем количестве обучающихся учреждение может организовывать группы с заочной формой обучения и обучение по индивидуальному плану.

3.20. В общеобразовательном учреждении по согласованию с учредителем и с учетом интересов родителей (законных представителей) могут открываться классы компенсирующего обучения, функционирование которых осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.21. Образовательные учреждения  Абдулинского района по согласованию с учредителем могут открывать в общеобразовательном учреждении специальные (коррекционные) классы для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 12.03.1997 N 288 и последующим получением лицензии на реализацию образовательной деятельности по коррекционным программам в течении 3-х месяцев со дня организации обучения.
 3.22. Общеобразовательное учреждение привлекает обучающихся к труду, не предусмотренному образовательной программой, с их согласия и согласия родителей (законных представителей).

 3.23. Принуждение обучающихся к вступлению в общественные, общественно-политические организации (объединения), движения и партии, а также принудительное привлечение их к деятельности этих организаций и к участию в агитационных кампаниях и политических акциях не допускаются.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги


 4.1. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.


 4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

 4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела образования администрации Абдулинского района на текущий год.


 4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования администрации Абдулинского района обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

 4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам города общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования осуществляется специалистом отдела образования, курирующим вопросы общего образования. 

 4.4. Для проведения проверки отделом образования создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.


 4.5. К проверкам могут привлекаться работники отдела образования администрации Абдулинского района,   местного самоуправления,   работники образовательных и научных учреждений, методических служб, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Абдулинского района. 


 4.6. Для выбора учреждений, включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:

- дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данной организации или муниципального органа управления образованием;


- количество выявленных нарушений законодательства в области образования за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.


 4.7. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:


- лицензия на право ведения образовательной деятельности;


- свидетельство о государственной аккредитации учреждения;


- документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения; 


- документы, регламентирующие прием в учреждение;


- документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;


- документы, регламентирующие отчисление обучающихся из учреждения, перевод обучающихся;


- документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;


- документы, регламентирующие обеспечение в образовательном учреждении интернатного типа условий содержания воспитанников;


- документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;


- документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;


- документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;


- иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.


4.8. Контроль осуществляется на основании приказа начальника отдела образования.


4.9. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  доводятся до учреждений в письменной форме. 


4.10. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.


4.10.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги
   5.1.Обжаловать нарушение требований настоящего регламента предоставления муниципальной услуги может любое лицо, являющееся получателем муниципальной услуги, а также лица, уполномоченные в соответствии с законодательством РФ.

За несовершеннолетних лиц обжаловать нарушение настоящего регламента могут родители (законные представители). 
5.2. Гражданин при условии его дееспособности может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, устно или письменно:

1) к сотруднику общеобразовательного учреждения;

2) к руководителю общеобразовательного учреждения, оказывающего услугу;

3) в отдел образования администрации МО Абдулинский район;

4) к заместителю главы по социальным вопросам администрации МО Абдулинский  район;

5) письменного в адрес главы МО Абдулинский район;

6) в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Информация об адресах, телефонах и график работы указаны в приложениях № 1, 2 к настоящему Регламенту.

5.3. В письменном обращении (жалобе) указываются:

-наименование органа местного самоуправления, органа администрации, в которое направляется письменное обращение (жалоба), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

-фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

-контактный почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

-предмет обращения;

-личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

Примерная форма жалобы указана в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

Письменное обращение (жалоба) должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты поступления и регистрации обращения.

Все обращения (жалобы), поданные в устной или письменной форме, регистрируются в журнале входящих документов общеобразовательного учреждения, приемной отдела образования  администрации Абдулинского района. Копия жалобы с отметкой о ее регистрации возвращается заявителю.

5.4. Указание на нарушение сотруднику общеобразовательного учреждения

При выявлении нарушения требований, установленных настоящим административным регламентом, заявитель вправе указать на это сотруднику общеобразовательного учреждения, с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований административного регламента было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которого он представляет).

При невозможности, отказе или неспособности сотрудника общеобразовательного учреждения, устранить допущенное нарушение требований административного регламента и (или) принести извинения заявитель может использовать иные способы обжалования. Обжалование в форме указания на нарушение требований административного регламента сотруднику общеобразовательного учреждения не является обязательным для использования иных предусмотренных настоящим регламентом способов обжалования.

 5.5. Жалоба на нарушение руководителю общеобразовательного учреждения (лицу его заменяющему)

При выявлении нарушения требований, установленных настоящим административным регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к руководителю общеобразовательного учреждения, либо лицу его заменяющему (далее - должностное лицо общеобразовательного учреждения). Обращение заявителя с жалобой к должностному лицу общеобразовательного учреждения может быть осуществлено в письменной или устной форме. Общеобразовательное учреждение не вправе требовать от заявителя подачи жалобы в письменной форме.

  5.6. Должностное лицо общеобразовательного учреждения при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:

а) принять меры по установлению факта нарушения требований административного регламента и удовлетворению требований заявителя и дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

б) оставить обращение без ответа, либо сообщить заявителю о невозможности дать ответ на обращение с указание причин невозможности (в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»);

в) уведомить гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией, либо разъяснить порядок обжалования.

Должностное лицо общеобразовательного учреждения может отказать заявителю в удовлетворении его требований в случае несоответствия предъявляемых требований требованиям настоящего административного регламента, законодательства Российской Федерации, а также в случаях, предусмотренных ФЗ от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

По результатам рассмотрения обращения заявителя не позднее 30 дней с момента регистрации обращения общеобразовательное учреждение должно предоставить заявителю письменный ответ на обращение, содержащий следующую информацию:

- ФИО заявителя;

- ФИО лица, которого он представляет;

- адрес проживания заявителя;

- контактный телефон;

- наименование учреждения, принявшего жалобу;

- содержание жалобы заявителя;

- дату и время фиксации нарушения заявителем;

- ответ по существу поставленных в обращении вопросов либо причины отказа в удовлетворении требований заявителя.

5.7. При устном обращении заявителя с жалобой с целью установления факта нарушения требований административного регламента и удовлетворения требований заявителя (полного или частичного) должностное лицо общеобразовательного учреждения, оказывающего услугу, должен совершить следующие действия:

     5.7.1. совместно с заявителем и при его помощи удостовериться в наличии факта нарушения требований административного регламента (в случае возможности его фиксации на момент подачи жалобы заявителем);

     5.7.2. совместно с заявителем и при его помощи установить сотрудников, которые, по мнению заявителя, ответственны за нарушение требований административного регламента (в случае персонального нарушения требований административного регламента);

      5.7.3. по возможности организовать устранение зафиксированного нарушения требований административного регламента в присутствии заявителя;

      5.7.4. принести извинения заявителю от имени учреждения за имевший место факт нарушения требований административного регламента, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет) в случае, если такое нарушение имело место и должностное лицо не считает для этого целесообразным проведение дополнительных служебных расследований;

      5.7.5. провести служебное расследование с целью установления фактов нарушения требований административного регламента, обозначенных заявителем, и ответственных за это сотрудников;

      5.7.6. устранить нарушения требований административного регламента, зафиксированные совместно с заявителем;

              5.7.7. применить дисциплинарные взыскания (обеспечить применение мер ответственности) к сотрудникам, ответственным за допущенные нарушения требований административного регламента в соответствии с разделом 5.9. настоящего административного регламента и внутренними документами учреждения, оказывающего услугу;

        5.7.8. если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись. В остальных случаях в течение 30 дней после подачи (регистрации) жалобы заявителю дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, в том числе:

-об устранении зафиксированных в жалобе (обращении) нарушений (с перечислением устраненных нарушений);

-о применении дисциплинарных взысканий (иных мер ответственности) в отношении конкретных сотрудников (с указанием конкретных мер и сотрудников);

-об отказе в удовлетворении требований заявителя с указанием причин отказа;

         5.7.9. принести извинения заявителю (лицу, в отношении которого было допущено нарушение требований административного регламента) от имени учреждения за имевший место факт нарушения требований административного регламента, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет) в случае, если такие извинения не были принесены ранее.

В случае отказа учреждения, оказывающего услугу, от удовлетворения отдельных требований заявителя, либо в случае нарушения сроков, заявитель может использовать иные способы обжалования.

   5.8. Жалоба на нарушения в отдел образования администрации Абдулинского района

          5.8.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим административным регламентом, заявитель может обратиться с жалобой устно или письменно на допущенное нарушение в приемную отдела образования администрации Абдулинского района на имя начальника отдела образования, ответственного за контроль по предоставлению муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).

         5.8.2. При обращении получателя муниципальной услуги устно к начальнику отдела образования ответ на обращение (жалобу) с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

         5.8.3. Зарегистрированные письменные обращения, жалобы передаются начальнику отдела образования для рассмотрения.

Начальник отдела образования рассматривает поданную жалобу, в течение 2-х дней назначает лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, и передает для осуществления проверочных действий, либо принимает иное решение по жалобе.

Если в жалобе обжалуются действия (бездействие) специалиста отдела образования, проверочные действия осуществляются в форме служебного расследования. Служебное расследование осуществляется комиссией (рабочей группой), создаваемой начальником отдела образования на основании приказа.

Если в результате рассмотрения обращение, жалоба признаны обоснованными, начальник отдела образования принимает решение о применении мер и вида ответственности к лицам, допустившим нарушения требований законодательства, настоящего административного регламента, в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения обращение, жалоба признаны необоснованными, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, по которым оно признано необоснованным.

          5.8.4. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) лицо, ответственное за ее рассмотрение, подготавливает ответ (сообщение) заявителю, который согласуется и подписывается начальником отдела образования, содержащий следующую информацию:

-установленные факты нарушения требований административного регламента, о которых было сообщено заявителем;

-неустановленные факты нарушения требований административного регламента, о которых было сообщено заявителем;

-принятые меры ответственности в отношении учреждения, оказывающего услугу, и отдельных сотрудников данного учреждения;

-принесение от имени отдела образования администрации района извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований административного регламента (в случае установления фактов нарушения требований регламента);

-о передаче материалов жалобы и результатов осуществления проверочных действий в органы государственной власти;

-иную информацию в соответствии с Федеральным законом, регулирующим порядок рассмотрения обращений граждан, и административным регламентом рассмотрения обращений граждан в администрацию Абдулинского района.

Сообщение (ответ) о принятом решении по обращению, жалобе и мерах, принятых в соответствии с принятым решением, направляется заявителю в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня поступления и регистрации обращения.

       5.8.5. Жалобы на нарушения главе МО Абдулинский район, заместителю главы по социальной политике администрации района регистрируются в приемной обращений граждан общего отдела администрации Абдулинского района и рассматриваются в порядке, предусмотренном административным регламентом рассмотрения обращений граждан в администрации Абдулинского района. 

          5.9. Меры ответственности за нарушение требований настоящего административного регламента

Общеобразовательное учреждение несет в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за качество образования и его соответствие государственным образовательным стандартам, за адекватность применяемых форм, методов и средств организации образовательного процесса возрастным психофизиологическим особенностям, склонностям, способностям, интересам обучающихся, требованиям охраны их жизни и здоровья.

Руководитель общеобразовательного учреждения несет ответственность перед обучающимся, их родителями (законными представителями) и учредителем за результаты своей деятельности в соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными квалификационными требованиями, трудовым договором (контрактом) и уставом общеобразовательного учреждения.

Меры ответственности к общеобразовательным учреждениям за нарушение требований законодательства применяются уполномоченными органами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Меры ответственности за нарушение требований административного регламента к сотрудникам общеобразовательных учреждений, оказывающих услугу, устанавливаются руководителями данных учреждений в соответствии с трудовым законодательством, внутренними документами учреждений и требованиями настоящего административного регламента.

Меры ответственности за нарушение требований административного регламента к руководителям учреждений, оказывающих услугу, могут быть применены по результатам установления имевшего место факта нарушения требований административного регламента на основании акта, составленного по результатам проверочных действий или судебного решения.

Меры ответственности за нарушение требований административного регламента к руководителю общеобразовательного учреждения определяются работодателем, заключившим с данным руководителем трудовой договор.

На основании выявленных нарушений требований административного регламента начальником отдела образования администрации Абдулинского района издается приказ о мерах ответственности, определяются сроки и условия устранения, выявленных нарушений и обжалования действий.

Муниципальные служащие отдела образования администрации Абдулинского района несут ответственность за нарушение требований административного регламента в соответствии с трудовым законодательством, Федеральным законом N 25-ФЗ от 02.03.2007 «О муниципальной службе в Российской Федерации» и локальными актами администрации Абдулинского района.
6. Заключительные положения

6.1. Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми общеобразовательными учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.

         6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

Приложение 1

к административному регламенту

«Обеспечение общедоступного

начального общего,

основного общего, среднего (полного)

общего образования муниципальными

общеобразовательными учреждениями

муниципального образования Абдулинский район»
ИНФОРМАЦИЯ

об адресах и телефонах  отдела образования администрации  МО Абдулинский район

Администрация Абдулинского района: 461744, г. Абдулино, ул. Коммунистическая, 276.

Отдел образования администрации Абдулинского района: 461744, г. Абдулино, ул. Коммунистическая, 276.
Режим работы: понедельник - пятница с 9.00 до 18.00 час., перерыв с 13.00 до 14.00 час.

Начальник – Ивасюк Светлана Владимировна; тел. (835355) 2-60-11, приемная: (835355)2-60-11; электронный адрес: 56ouo12@obraz-orenburg.ru
Дни и часы приема: понедельник с 14.00 до 16.00 час.

Начальник централизованной бухгалтерии отдела образования – Минаева В.А.; тел. (835355) 2-53-62
Сведения

об общеобразовательных учреждениях Абдулинского района

	№ п/п
	Наименование ОУ
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя ОУ

	Средние школы
	

	1.
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 1" г. Абдулино 
	461740, Оренбургская область, г. Абдулино, ул. Советская, 186

8 (35355) 2-40-99
	Еськова Надежда Раисовна

	2.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 3" г. Абдулино 
	461743, Оренбургская область, г. Абдулино, ул. Чкалова, 191

8 (35355) 2-56-91
	Саморукова Лариса Юрьевна

	3.
	Муниципальное бюджетное учреждение "Лицей № 1» г. Абдулино 
	461742, Оренбургская область, г. Абдулино, ул. Школьная, 35

8 (35355) 2-83-22
	Квасова Ирина Владимировна

	4.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 38" г. Абдулино 
	461740, Оренбургская область, г. Абдулино, ул. Коммунистическая, 230а

8 (35355) 2-51-52
	Гаврилова Марина Викторовна

	5.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 87" г. Абдулино 
	461742, Оренбургская область, г. Абдулино, ул. Пролетарская, 50

8 (35355) 2-62-21
	Селина Наталья Алексеевна

	6.
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Гимназия № 1" Абдулино 
	461742, Оренбургская область, г. Абдулино, ул. Снежинская, 4

8 (35355) 2-87-09
	Тихонова Марина Тимофеевна

	7.
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Артемьевская средняя общеобразовательная школа" Абдулинского района 
	461770, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Артемьевка, ул. Советская, 38

8 (35355) 33-8-17
	Ершова Надежда Михайловна

	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Николькинская средняя общеобразовательная школа" Абдулинского района 
	461778, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Николькино, ул. Центральная, 56

8 (35355) 33-3-12
	Кузьмин Вячеслав Алексеевич

	9.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Покровский лицей" Абдулинского района 
	461774, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Покровка, ул. Советская, 1

8 (35355) 35-3-00
	Кромская Раиса Павловна

	Основные школы
	

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Основная общеобразовательная школа № 5" г. Абдулино Оренбургской области
	461740, Оренбургская область, г. Абдулино, ул. Заводская, 2

8 (35355) 2-54-87
	Курдюмова Людмила Геннадьевна

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Степановская - 2 основная общеобразовательная школа" Абдулинского района
	461763, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Степановка-2, ул. Садовая, 14

8 (35355) 32-1-21
	Равилова Милявша Мухамадияровна

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Абдрахмановская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района Оренбургской области
	461765, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Абдрахманово,ул. Школьная, 6

8 (35355) 33-3-23
	Сайфуллина Альфия Лотфулловна

	4
	Муниципальное бюджетная общеобразовательное учреждение "Чеганлинская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района
	461766, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Чеганлы, ул. Тукаевская, 11

8 (35355) 33-5-24
	Гилазова Зимфира Галиевна

	5
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Авдеевская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района Оренбургской области
	461752, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Авдеевка, ул.Школьная, 2

8 (35355)  39-3-06
	Вдовин Семен Иванович

	6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Егорьевская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района Оренбургской области
	461754, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Егорьевка, ул. Молодежная, 1

8 (35355) 38-2-26
	Иванов Николай Васильевич

	7
	Муниципальное бюджетная общеобразовательное учреждение "Зериклинская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района Оренбургской области
	461750, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Зерикла, ул. Центральная, 4
	Пиксаева Галина Алексеевна

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Искринская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района Оренбургской области
	461768, Оренбургская область, Абдулинский район, пос. Искра, ул.Школьная, 2

8 (35355) 33-6-35
	Шамакина Любовь Николаевна

	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Нижнекурмейская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района Оренбургской области
	461755, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Нижний Курмей, ул. Родниковая, 8

8 (35355) 37-3-30
	Сидоров Виктор Яковлевич

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Новотирисская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района  Оренбургской области
	461777, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Новый Тирис, ул.Коммунистическая, 28

8 (35355) 33-4-39
	Муфтахова Алсу Айразовна

	11
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение "Новоякуповская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района Оренбургской области
	461758, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Ново-Якупово, ул.Школьная, 4Б

8 (35355) 33-4-45
	Фахрутдинова Гульшат Равилевна

	12
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Старошалтинская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района Оренбургской области
	461761, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Старые Шалты, пер. Школьный, 5

8 (35355) 31-4-11
	Гилязова Гузаль Фаризуловна

	13
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Тирис - Усмановская основная общеобразовательная школа" Абдулинского района Оренбургской области
	461760, Оренбургская область, Абдулинский район, с. Тирис-Усманово, ул. Полевая, 26

8 (35355) 35-8-11
	Шайдуллин Музиб Билалович


Электронные адреса общеобразовательных учреждений

Абдулинского района

	 № 

п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес электронной почты 

	1. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Основная общеобразовательная школа № 5" 
	12_ou05@mail.ru

	2. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Абдрахмановская основная общеобразовательная школа" 
	12_ou10@mail.ru

	3. 
	Муниципальное бюджетное   общеобразовательное учреждение "Авдеевская основная общеобразовательная школа" 
	12_ou046161@mail.ru

	4. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Егорьевская основная общеобразовательная школа" 
	ou_1214@mail.ru

	5. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Зериклинская основная общеобразовательная школа" 
	12_ou16@mail.ru

	6. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Искринская основная общеобразовательная школа" 
	ou25@mail.ru

	7. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Нижнекурмейская основная общеобразовательная школа" 
	ou_1230@mail.ru

	8. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Новотирисская основная общеобразовательная школа" 
	12_ou19@mail.ru

	9. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Новоякуповская основная общеобразовательная школа" 
	12-ou34_6264@mail.ru

	10. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Старошалтинская основная общеобразовательная школа" 
	1111213@mail.ru

	11. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Тирис - Усмановская основная общеобразовательная школа" 
	12_ou43@mail.ru

	12. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 1" 
	ou01_12@mail.ru

	13. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 3" 
	12_ou03@mail.ru

	14. 
	Муниципальное бюджетное учреждение "Лицей №1»
	12_ou06@mail.ru

	15. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 38" 
	12_ou08@mail.ru

	16. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 87" 
	12_ou07@mail.ru

	17. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Гимназия № 1" 
	12_ou09@mail.ru

	18. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Артемьевская средняя общеобразовательная школа" 
	12_ou_12@mail.ru

	19. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Николькинская средняя общеобразовательная школа" 
	12_ou29@mail.ru

	20. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Покровский лицей" 
	ou-1237@mail.ru

	21. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Степановская - 2 средняя общеобразовательная школа" 
	12_ou42@mail.ru

	22. 
	Муниципальное бюджетное  общеобразовательное учреждение "Чеганлинская средняя общеобразовательная школа" 
	12_ou44@mail.ru
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Заявление родителей (законных представителей)

о приеме в муниципальное образовательное учреждение

Учетный номер ________ Директору муниципального 

образовательного учреждения N _________________

(наименование учреждения)

_______________________________________________

_______________________________________________

(ФИО директора) 

Фамилия _______________________________________

Имя ___________________________________________

Отчество ______________________________________

Место регистрации:

Город _________________________________________

Район _________________________________________

Улица _________________________________________

Дом _____________ корп. _________ кв. _________

Телефон _______________________________________

<*> Паспорт серия _____________ N _____________

Выдан _________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) ______________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(дата рождения, место проживания)

_____________________________________ в _____________________________ класс

Вашей школы.

    Окончил(а) __________ классов школы N _________ Изучал(а) _____________________

язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).

    С уставом, лицензией и свидетельством о государственной аккредитации ОУ_________ _________________________________________________________________ознакомлен(а).

(наименование учреждения)

(подпись)                                                                              «___» ________________ 20__ года

Контрольный талон N ___________

Отметка о сдаче документов:

1. Копия свидетельства о рождении (заверяется в ОУ).

2. Копия вкладыша о гражданстве Российской Федерации (заверяется в ОУ, при наличии необходимости).

3. Медицинская карта (форма 026/У-2000) с сертификатом о прививках.

4. Аттестат об основном общем образовании <**>

5. Личное дело <***>

6. Другие документы (указать какие).

___________________________________________

МП

Документы получил _________________________ "___" _______ 20__ года

--------------------------------

<*> заполняется по желанию:

<**> предоставляется при подаче заявления в 10-й класс:

<***> предоставляется при подаче заявления во 2 - 11-й классы
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ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для оформления приема детей

в муниципальное общеобразовательное учреждение

1. Заявление о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение по форме (форма N 5 настоящего регламента).

2. Копия свидетельства о рождении ребенка.

3. Справка с места жительства.

4. Медицинская карта (форма 026/у-2000) с сертификатом о прививках.

5. Аттестат об основном общем образовании (подлинник) при подаче заявления о зачислении в 10 класс.

6. Личное дело ребенка (при зачислении во 2 - 11 классы).

7. Справка о выбытии (в случае перевода из другого образовательного учреждения).

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о приеме в образовательное учреждение

Разделы журнала:

1. Прием в 1-е классы.

2. Прием во 2-е, 3-е, 4-е, 5-е и т.д. классы.

3. Прием в 10-е классы.

	Учетный
N   
	Дата   
подачи  
заявления
	ФИО      
поступающего 
	Роспись   
в получении 
контрольного 
талона    
	Примечание 
	Раздел    
журнала   
(вырезать)  

	
	
	
	
	
	1-й класс  

	
	
	
	
	
	2-й класс  

	
	
	
	
	
	3-й класс  

	
	
	
	
	
	4-й класс  

	
	
	
	
	
	5-й класс  

	
	
	
	
	
	6-й класс  

	
	
	
	
	
	7-й класс  

	
	
	
	
	
	8-й класс  

	
	
	
	
	
	9-й класс  

	
	
	
	
	
	10-й класс  

	
	
	
	
	
	11-й класс  
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Жалоба

к качеству предоставления бюджетной услуги "_________________________"

_____________________________________________________________________________

(ФИО руководителя ответственного структурного подразделения)

от ___________________________________________________________________________

(ФИО заявителя)

Жалоба на нарушение требований административного регламента бюджетной услуги

Я, ___________________________________________________________________________,

(ФИО заявителя)

проживающий по адресу _______________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение административного регламента бюджетной услуги ____________________

_____________________________________________________________________________,

допущенное __________________________________________________________________

(наименование учреждения, допустившей нарушение регламента)

в части следующих требований:

1. ___________________________________________________________________________

 (описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2. ___________________________________________________________________________

 (описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3. ___________________________________________________________________________

 (описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

    До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

    обращение к сотруднику учреждения, оказывающего услугу _______ (да/нет)

    обращение к руководителю учреждения, оказывающего услугу _____ (да/нет)

    Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

    1. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы __________________________________ (да/нет)

    2. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя ______________________________ (да/нет)

    3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем учреждения, оказывающего услугу ______________________________________________ (да/нет)

    4. ________________________________________________________________________
    Копии имеющихся документов, указанных в п. 1 - 3, прилагаю к жалобе_______ (да/нет)

    Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

    ФИО ______________________________________________________________________

    паспорт серия ______ N _______________

    выдан _____________________________________________________________________

    дата выдачи ___________________________

    контактный телефон ________________

    _________________ дата ______________ подпись
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БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения

	
	

	Прием документов от граждан  для приема в общеобразовательное учреждение

	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов

Решение  о приеме в данное муниципальное общеобразовательное учреждение

	
	

	Организация образовательного процесса в образовательном учреждении

	
	

	Государственная (итоговая) аттестация обучающихся.

	
	

	 Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, образовательные учреждения (имеющие государственную аккредитацию) выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.
	      Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.








